
Вопрос: Об оформлении и подписании документа о приемке поставленного товара, выполненной
работы, оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта.

Ответ:

МИНИСТЕРСТВО ФИНАНСОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПИСЬМО
от 7 марта 2023 г. N 02-06-05/19472

Департамент бюджетной методологии и финансовой отчетности в государственном секторе
Министерства финансов Российской Федерации (далее - Департамент) рассмотрел обращение от
02.02.2023 и сообщает.

В соответствии со статьей 4 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации" (далее - Закон) рассмотрению подлежат следующие виды
обращений граждан:

предложения по совершенствованию законов и иных нормативных правовых актов, деятельности
государственных органов и органов местного самоуправления, развитию общественных отношений,
улучшению социально-экономической и иных сфер деятельности государства и общества;

просьбы граждан о содействии в реализации их конституционных прав и свобод или
конституционных прав и свобод других лиц, либо сообщения о нарушении законов или иных нормативных
правовых актов, недостатках в работе государственных органов, органов местного самоуправления и
должностных лиц, либо критика деятельности указанных органов и должностных лиц;

жалобы граждан - просьбы о восстановлении или защите их нарушенных прав, свобод или законных
интересов либо прав и свобод или законных интересов других лиц.

Содержащийся в обращении вопрос не соответствует предусмотренным Законом видам обращений
граждан, подлежащих рассмотрению федеральными органами государственной власти.

Кроме того, в силу положений постановления Правительства Российской Федерации от 30.06.2004 N
329 "О Министерстве финансов Российской Федерации" Министерством финансов Российской
Федерации не рассматриваются по существу обращения по оценке конкретных хозяйственных ситуаций, а
также не даются разъяснения действующего законодательства Российской Федерации и практики его
применения.

Учитывая изложенное, а также то, что суть вопроса сводится к выполнению функций должностного
лица, сообщаем, что подобный запрос следует направлять надлежащим образом оформленным (на
бланке органа государственной власти, органа местного самоуправления, государственного
(муниципального) учреждения, иного юридического лица, с подписью лица, на то уполномоченного).

Вместе с тем Департамент считает необходимым отметить следующее.

Согласно пункту 1 части 13 статьи 34 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и
муниципальных нужд" (далее - Закон N 44-ФЗ) в контракт включается обязательное условие о порядке и
сроках осуществления заказчиком приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов)
или оказанной услуги в части соответствия их количества, комплектности, объема требованиям,
установленным контрактом, о порядке и сроках оформления результатов такой приемки.

Приемка результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара,
выполненной работы или оказанной услуги осуществляется в порядке и в сроки, которые установлены
контрактом, и оформляется документом о приемке, который подписывается заказчиком (в случае
создания приемочной комиссии подписывается всеми членами приемочной комиссии и утверждается
заказчиком), либо поставщику (подрядчику, исполнителю) в те же сроки заказчиком направляется в
письменной форме мотивированный отказ от подписания такого документа (часть 7 статьи 94 Закона N
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44-ФЗ).

В соответствии с частью 6 статьи 94 Закона N 44-ФЗ по решению заказчика для приемки
поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа
исполнения контракта может создаваться приемочная комиссия, которая состоит не менее чем из пяти
человек.

Таким образом, документ о приемке подписывается заказчиком, или в случае создания приемочной
комиссии подписывается всеми членами приемочной комиссии и утверждается заказчиком, либо
поставщику (подрядчику, исполнителю) в те же сроки заказчиком направляется в письменной форме
мотивированный отказ от подписания такого документа.

С учетом изложенного в случае, если приемочная комиссия отсутствует, документ о приемке
подписывается заказчиком самостоятельно.

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.06.2022 N 100н "О внесении
изменений в приложения N 1 - 5 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 15 апреля
2021 г. N 61н "Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета,
применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных)
учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению" (далее - Приказ N 100н)
утверждена форма акта приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) (далее - Акт приемки (ф. 0510452)).

Обязательное формирование Акта приемки (ф. 0510452) осуществляется в целях оформления
приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, предусмотренной договором,
информация о котором не размещается в реестре контрактов единой информационной системы в сфере
закупок (далее - приемка товаров, работ, услуг), включая оформление количественного и (или)
качественного расхождения, несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей
сопроводительным документам грузоотправителя (поставщика (подрядчика)) и информации о
транспортировке груза (например, сведений о целостности пломб и упаковок при транспортировке),
возникающих в результате приемки товаров, работ, услуг.

Акт приемки (ф. 0510452) формируется на основании данных документов, подтверждающих
поставку товаров, выполнение (сдачу) работ (услуг), ответственным исполнителем из состава приемочной
комиссии, уполномоченным на его формирование, или иным уполномоченным лицом с обязательным
участием представителя отправителя (поставщика) или представителя незаинтересованной организации.

КонсультантПлюс: примечание.
В тексте документа, видимо, допущена опечатка: имеется в виду пункт 64.28 Изменений, утвержденных
Приказом Минфина России от 28.06.2022 N 100н.

Согласно пункту 64.28 Приказа N 100н Акт приемки (ф. 0510452) подписывается ответственным
лицом, принявшим товары, работы, услуги (и (или) членами приемочной комиссии, председателем
комиссии в случае создания приемочной комиссии в соответствии с частью 6 статьи 94 Закона N 44-ФЗ), и
утверждается подписью руководителя учреждения.

Вместе с этим в рамках определения условий выполнения (исполнения) контракта заказчик вправе
предусмотреть применение Акта приемки (ф. 0510452) в качестве документа о приемке согласно
требованиям Закона N 44-ФЗ, и если заказчиком решение о создании приемочной комиссии не принято,
сведения о ее отсутствии могут быть отражены по строке "Документ-основание о создании приемочной
комиссии" Акта приемки (ф. 0510452).

В данном случае документ о приемке подписывается ответственным лицом, принявшим товары,
работы, услуги, и утверждается подписью руководителя учреждения.

Дополнительно сообщаем, что Министерством финансов Российской Федерации созданы условия,
обеспечивающие доступ всех заинтересованных пользователей к текстам нормативных правовых актов и
методических рекомендаций по их применению, разрабатываемых департаментами Министерства
финансов Российской Федерации.
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Тексты нормативных правовых актов, регулирующих ведение бюджетного (бухгалтерского) учета и
составление бухгалтерской (финансовой) отчетности, с учетом последних изменений размещены на
официальном сайте Министерства финансов Российской Федерации в разделе "Бюджет / Бухгалтерский
учет и бухгалтерская (финансовая) отчетность государственного сектора".

Интернет-адрес сайта - https://minfin.gov.ru.

Заместитель директора Департамента
бюджетной методологии

и финансовой отчетности
в государственном секторе

С.В.СИВЕЦ
07.03.2023
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